
 
Mełgiew, dnia 18 lipca 2025 r. 

Nr postępowania: ZP.271.1.54.2025 

 

Zapytanie ofertowe 

Dostawa i montaż wyposażenia na potrzeby eko-pracowni 

dla Szkoły Podstawowej im. Jaworzniaków w Krzesimowie” 

w ramach projektu Szkoła Młodych Liderów w gminach: Wólka, Piaski, Nałęczów, Bełżyce, 

Mełgiew współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu 

Społecznego+ i budżetu państwa w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2027-2027 

 

Rodzaj:  dostawa 

Tryb:  zapytanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 

w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

 

I. Szacunkowa wartość zamówienia (bez podatku od towarów i usług), ustalona z 

należytą starannością, jest niższa od kwoty 130 000,00 zł. 

 

II. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą 

oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą 

BK2021. 

 
Odstąpienie od komunikacji określonej powyżej jest dopuszczalne w zakresie,                       

w jakim nie jest możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. W szczególnie 

uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem BK2021, Zamawiający dopuszcza komunikację, w 

szczególności dot. wezwania i wyjaśnień rażąco niskiej ceny, wezwań do złożenia 

wyjaśnień, poprawienia, uzupełnienia, złożenia oświadczeń lub dokumentów  za 

pomocą poczty elektronicznej Zamawiającego na adres e-mail: 

zamowienia@melgiew.pl  (nie dotyczy składania ofert) oraz za pomocą poczty 

elektronicznej na adres email Wykonawcy wskazany w formularzu ofertowym.  

 

III. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) : 

39290000-1 – Wyposażenie różne 

39162000-5 – Pomoce naukowe 

39162100-6 – Pomoce dydaktyczne 

39162110-9 – Sprzęt dydaktyczny 

39162200-7 – Pomoce i artykuły szkoleniowe 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż niezbędnego wyposażenia, 

sprzętu oraz pomocy dydaktycznych na potrzeby eko-pracowni dla Szkoły 

Podstawowej im. Jaworzniaków w Krzesimowie. 

2. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu Szkoła Młodych Liderów w 

gminach: Wólka, Piaski, Nałęczów, Bełżyce, Mełgiew, współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego+ i budżetu 

państwa w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. 

mailto:zamowienia@melgiew.pl


 
3. Zakres zamówienia obejmuje w szczególności zakup materiałów, zakup sprzętu 

oraz zakup pomocy dydaktycznych do realizacji zajęć w ramach Projektu wraz z 

jego dostarczeniem oraz zamontowaniem w miejscach wskazanych do miejsca 

wskazanego przez Zamawiającego tj. z transportem, rozładunkiem i wniesieniem. 

Szczegółowy zakres został określony w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego.  

4. Zamawiający wymaga, aby wyposażenie, sprzęt oraz pomoce dydaktyczne 

stanowiące przedmiot zamówienia były fabrycznie nowe, nieużywane, posiadały 

wymagane parametry, określone w opisie przedmiotu zamówienia, znajdowały się 

w stanie nieuszkodzonym, technicznie sprawnym, kompletnym i gotowym do 

użytkowania oraz spełniały wymagane polskim prawem normy i był wolne od wad 

prawnych. Zamawiający wyklucza dostawę wyposażenia powystawowego. 

Towary muszą posiadać dołączone niezbędne instrukcje i materiały dotyczące 

użytkowania – w języku polskim. 

5. Wykonawca, na co najmniej 2 dni przed planowaną dostawą, poinformuje o niej 

Zamawiającego wskazując datę oraz przewidywaną godzinę dostawy i montażu 

wyposażenia do budynku Szkoły Podstawowej w Krzesimowie. 

6. Dostawa przedmiotu zamówienia nastąpi w dniu roboczym tj. poniedziałek -  

- piątek, w godzinach każdorazowo uzgodnionych z przedstawicielem 

Zamawiającego. 

 

V. Termin realizacji zamówienia: do 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, 

licząc od dnia następnego po podpisaniu umowy z Wykonawcą. 

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie 

stawia warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie 

stawia warunku w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie stawia warunku w 

tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający nie stawia warunku w 

tym zakresie. 

2. Z postępowania o zamówienie publiczne Zamawiający wyklucza: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest 



 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

(art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego). 

3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne 

przeprowadzona będzie w oparciu o złożone przez Wykonawców oświadczenia 

zawarte w formularzu ofertowym stanowiący załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego, zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”. 

 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
2. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

4. Ofertę podpisuje osoba upoważniona do reprezentowania Wykonawcy na 

zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

Ofertę należy podpisać podpisem zaufanym, podpisem elektronicznym lub 

odręcznie (w takim przypadku należy przesłać skan oferty). 

5. Jako ofertę Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 

1) formularz ofertowy (załącznik nr 1), 

2) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wykonawcy – jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której 

umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dostępnych 

Zamawiającemu dokumentów (odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru), które zamawiający może uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych https://wyszukiwarka-

krs.ms.gov.pl/ lub 

https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx . 

https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/
https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx


 
3) W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum, wspólnicy spółek cywilnych) oświadczenie o braku istnienia 

konfliktu interesów w tym braku powiązań osobowych lub kapitałowych z 

Zamawiającym, składane indywidualnie dla każdego podmiotu wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia (załącznik nr 5). 

6. Ofertę wraz z załącznikami składa się w postaci elektronicznej tj. postaci skanów 

podpisanych dokumentów lub wypełniona oferta wraz z załącznikami może być 

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

7. Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

VIII. Sposób obliczenia ceny. 

1. Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie cenę całkowitą brutto za realizację 

zamówienia w całym okresie realizacji umowy oraz ceny jednostkowe 

poszczególnego wyposażenia, sprzętu, pomocy dydaktycznych – zgodnie z 

formularzem ofertowym. 

2. Cenę ofertową należy podać w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 

do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. W cenie powinien być uwzględniony podatek od towarów i usług (VAT).  

4. Wykonawca winien przeanalizować wszelkie okoliczności, które mogą mieć wpływ 

na ostateczną wartość zamówienia i skalkulować cenę oferty na takim poziomie, 

który będzie gwarantował Zamawiającemu należyte wykonanie zamówienia i 

czynił przedsięwzięcie rentownym dla Wykonawcy.  

 

IX. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych 

przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny ofert oraz opis sposobu 

przyznawania punktacji za spełnienia danego kryterium oceny ofert. 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami oceny ofert, oddzielnie dla każdej części zamówienia: 

1) cena o wadze 95 pkt (oferowaną cenę Wykonawca poda w formularzu 

ofertowym), 

2) aspekt społeczny o wadze 5 pkt (oferowany aspekt społeczny Wykonawca 

poda w formularzu ofertowym).  

2. Każda oferta będzie oceniana w skali 100 pkt, oddzielnie do każdej części 

zamówienia. 

3. Liczba punktów w kryterium cena będzie obliczona na podstawie następującego 

wzoru: 

 

𝑪 =  
𝒏𝒂𝒋𝒏𝒊ż𝒔𝒛𝒂 𝒛𝒂𝒐𝒇𝒆𝒓𝒐𝒘𝒂𝒏𝒂 𝒄𝒆𝒏𝒂 ∗

𝒄𝒆𝒏𝒂 𝒐𝒇𝒆𝒓𝒕𝒚 𝒃𝒂𝒅𝒂𝒏𝒆𝒋
 𝒙 𝟗𝟓 𝒑𝒌𝒕 

 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

 

4. W kryterium „aspekt społeczny – zatrudnienie osób z grup zagrożonych 

wykluczeniem społecznym” będzie ocenione zatrudnienie osób z jednej bądź kilku 

nw. grup: 



 
1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych, 

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub 

niewykonujących innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

4) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których 

mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy, 

mających trudności w integracji ze środowiskiem, 

5) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 

1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego, 

6) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

społecznej. 

 

W kryterium oceny ofert punktowane będzie zatrudnianie do realizacji zamówienia 

osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym określonych powyżej. Jako 

realizację wymogu zatrudnienia do realizacji zamówienia osób z ww. grup, 

Zamawiający dopuszcza również oddelegowanie do realizacji zamówienia osób 

zatrudnionych już u wykonawcy. Zamawiający dopuszcza zatrudnienie na 

podstawie stosunku pracy albo umowy cywilnoprawnej, w zależności od charakteru 

czynności, jakie będą wykonywały osoby z grup zagrożonych wykluczeniem 

społecznym. 

Poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty za kryterium aspekt społeczny 

- zatrudnienie osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym obliczone 

wg poniższego: 

1) zatrudnienie/oddelegowanie 1 i więcej osób – 5 pkt. 

W przypadku braku w Formularzu ofertowym deklaracji ze strony Wykonawcy, 

dotyczącej zatrudnienia/zaangażowania osób z grup zagrożonych wykluczeniem 

społecznym zamawiający przyzna wykonawcy 0 punktów w tym kryterium. 

5. Liczba punktów przyznana ofercie badanej jest sumą punktów otrzymanych 

w kryterium „cena” i punktów otrzymanych w kryterium „aspekt społeczny”. 

6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 

liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 

arytmetyki. W przypadku, gdy pomimo różnicy w zaoferowanej cenie, oferty 

otrzymają w kryterium „cena” taką samą liczbę punktów, Zamawiający wyliczy 

punktację z dokładnością do większej liczby miejsc po przecinku.   

7. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, tj. z najwyższą liczbą punktów, 

spośród nieodrzuconych ofert. 

 

X. Termin związania ofertą:  

1. 30 dni tj. do dnia 26 sierpnia 2025 r. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 
dni. 



 
 

XI. Termin i sposób składania ofert. 

1. Ofertę należy złożyć elektronicznie za pośrednictwem powszechnie dostępnej 

strony internetowej:  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

poprzez moduł „Oferty” po dokonaniu rejestracji. 

2. Termin składania ofert upływa dnia 28 lipca 2025 r. o godzinie 10:00. 

 

XII. Informacja na temat zakazu konfliktu interesów 

1. Na mocy Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027 

Sekcja 3.2.2. Postępowanie o udzielenie zamówienia pkt 6) oraz 7) Beneficjent 

przeprowadzając postępowanie o udzielenie zamówienia został zobowiązany do 

podjęcia odpowiednich środków aby skutecznie zapobiegać konfliktom interesów, 

a także rozpoznawać i likwidować je, gdy powstają w związku z prowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia lub na etapie wykonywania zamówienia – 

by nie dopuścić do zakłócenia konkurencji oraz zapewnić równe traktowanie 

wykonawców. 

2. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w 

przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub 

mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, 

interes finansowy, ekonomiczny, lub inny interes osobisty, który postrzegać można 

jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia.  

3. W celu uniknięcia konfliktu interesów, w przypadku beneficjenta, który nie jest 

zamawiającym w rozumieniu Pzp, zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom 

powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo, z wyłączeniem zamówień sektorowych 

i zamówień określonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. i Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027.  

4. Zamawiający informuje, że jako przykład powiązań osobowych i kapitałowych 

należy wskazać w szczególności następujące sytuacje: wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 

pozostawaniu we wspólnym pożyciu, jego zastępcą prawnym lub członkami 

organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się 

o udzielenie zamówienia,  

• pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

Zamawiający informuje, że powyższe przesłanki stwierdzenia powiązań osobowych lub 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
kapitałowych stanowią jedynie katalog przykładowy.  

Uwaga!  

Definicja konfliktu interesów jest zawsze otwarta. Nie istnieje w żadnym akcie prawa 

stanowionego zamknięta definicja konfliktu interesów - dlatego każdy przypadek należy 

oceniać case by case.  

Mając na uwadze powyższe Wykonawca jest zobowiązany do złożenia podpisanego 

oświadczenia o braku istnienia konfliktu interesów w tym braku powiązań osobowych 

lub kapitałowych z Zamawiającym, zawartego w formularzu ofertowym - załączniku  nr 

1 do zapytania ofertowego.  

W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum, wspólnicy spółek cywilnych) wymagane jest przedstawienie ww. 

oświadczenia indywidualnie dla każdego podmiotu wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 5 do zapytania ofertowego. 

Wykonawcy, którzy nie  podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni. Wykonawcy 

którzy potwierdzą istnienie konfliktu interesów (w tym powiązani osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym) zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu. 

 

XIII. Umowa w sprawie zamówienia oraz określenie warunków istotnych zmian 

umowy 

1. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia następuje w formie pisemnej lub w formie 

elektronicznej, o których mowa w art. 78 i art. 781 Kodeksu cywilnego. 

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który w 

prawidłowo prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną 

najwyższą liczbę punktów. 

3. Do zapytania ofertowego dołączony jest projekt umowy stanowiący jej integralną 

część, będący załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego, w którym Zamawiający 

przewidział wszystkie istotne dla stron postanowienia oraz przyszłe zobowiązania 

Wykonawcy i Zamawiającego. 

 

XIV. Możliwe jest składanie ofert częściowych: Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert częściowych. Zamawiający nie dzieli bieżącego postępowania na 

części, ponieważ zakres i specyfika zamówienia uzasadnia udzielenie zamówienia 

jednemu wykonawcy, który przejmie na siebie odpowiedzialność i ryzyko za całe 

zadanie. Zamówienie ze względów technicznych, organizacyjnych i ekonomicznych 

tworzy nierozerwalną całość. Brak podziału zamówienia na części nie ogranicza 

udziału w postępowaniu mikro, małych i średnich przedsiębiorstw. 

 

XV. Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi 

przedmiot odrębnego postępowania: Nie. 

 

XVI. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

1) Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i mogą zostać 

udostępnione od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2022.1233). Jeśli Wykonawca 

składając ofertę wraz z jej załącznikami zamierza zastrzec niektóre informacje w 



 
nich zawarte, zobowiązany jest nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec 

w dokumentach składanych wraz z ofertą, że nie mogą one być udostępniane oraz 

wykazać (załączyć do oferty uzasadnienie), iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków, 

Zamawiający będzie miał podstawę uznania, że zastrzeżenie tajemnicy 

przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, 

jako niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz.U.2022.1233).  

2) Informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa powinna być wydzielona do 

odrębnego pliku. 

3) Uzasadnienie dokonanego zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 

zawrzeć w odrębnym pliku opatrzonym podpisem. Dopuszcza się podpis w formie 

pisemnej lub w formie elektronicznej. 

 

XVII. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

XVIII. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.  

 

XIX. Wspólne ubieganie się o zamówienie: 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, 

spółka cywilna), pod warunkiem, że:  

1. Upoważnią jednego spośród siebie, jako przedstawiciela pozostałych (wyznaczą 
pełnomocnika) do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo do pełnienia tej funkcji - 
wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie 
upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów - powinno być dołączone do 
oferty - dotyczy konsorcjum.  

2. W przypadku przedsiębiorców prowadzących działalność w formie spółki cywilnej 
powinni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu i 
zawarcia umowy, lub przedłożyć umowę spółki/uchwałę wspólników określające 
zakres uprawnień do reprezentowania spółki przez wspólników stosowanie do 
postanowień art. 865 KC.  

3. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Wszelka 
korespondencja, zawarcie umowy oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z 
wyznaczonym pełnomocnikiem. 

4. Oferta winna być podpisana przez każdego partnera konsorcjum/wspólnika spółki 
cywilnej lub przez ustanowionego pełnomocnika. 

5. W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum, wspólnicy spółek cywilnych) wymagane jest przedstawienie 
oświadczenia o braku istnienia konfliktu interesów w tym braku powiązań 
osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym oddzielnie dla każdego podmiotu 
wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 5 do 
zapytania ofertowego. 

6. Ustanowiony pełnomocnik winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i 
płatności w imieniu każdego partnera, na rzecz każdego z partnerów oraz do 
wyłącznego występowania w realizacji umowy - dotyczy konsorcjum. 

7. Warunki określone w dziale VI Zapytania ofertowego muszą być spełnione łącznie 
przez wszystkich członków konsorcjum/spółki. 

8. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność wobec 
Zamawiającego za wykonanie umowy. 



 
9. W przypadku wyboru oferty złożonej przez konsorcjum, członkowie konsorcjum 

przed podpisaniem umowy, na żądanie Zamawiającego, zobowiązani będą do 
przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców - członków konsorcjum. 

10. Po złożeniu oferty zmiany w składzie konsorcjum nie są dopuszczalne. 
 

XX. Procedura wyjaśniania i zmiany treści zapytania ofertowego. 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie 

później niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert. W przypadku gdy 

wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

oraz obowiązku przedłużania terminu składania ofert. 

2. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiający 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 

ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

 

XXI. Informacja o wyniku postępowania. 

1. Informację o wyniku postępowania Zamawiający ogłasza w taki sposób, w jaki 

zostało upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imię i nazwisko 

albo nazwę wybranego wykonawcy, jego siedzibę (miejscowość) oraz cenę 

najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę zgodną z opisem przedmiotu 

zamówienia, złożoną przez Wykonawcę spełniającego warunki udziału w 

postępowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert, 

spośród złożonych ofert. Zamawiający analizuje treść ofert po upływie terminu 

wyznaczonego na ich składanie. 

3. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różni się więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzi wątpliwości Zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w 

tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te 

wyjaśnienia i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone 

wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 

4. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń lub dokumentów określonych w treści 

zapytania ofertowego lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający 

wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w 

wyznaczonym terminie, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania. Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu. 

5. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

oświadczeń i dokumentów określonych w treści zapytania ofertowego. 

6. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe z 

konsekwencją zastosowanych zmian informując o tym pisemnie Wykonawcę. W 

przypadku braku zgody Wykonawcy na dokonaną poprawę omyłki rachunkowej 



 
zobowiązany jest on w ciągu 2 dni roboczych do pisemnego uzasadnienia swojego 

stanowiska. 

7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) została złożona przez Wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 

c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczeń lub dokumentów 

określonych w treści zapytania ofertowego, 

d) który na wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym przez niego terminie 

nie przedłożył wyjaśnień do oferty lub nie wyjaśnił rozbieżności wskazanych 

w ofercie lub nie przedłożył innych dodatkowych dokumentów na wezwanie 

Zamawiającego, 

2) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia, 

3) formularz ofertowy nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiającego 

informacji lub oświadczeń określonych we wzorze – załączniku nr 1 do 

zapytania ofertowego, 

4) nie została sporządzona oraz przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

określonymi w dziale II i XI zapytania ofertowego, 

5) zawiera rażąco niską cenę. 

8. Zamawiający unieważnia postępowanie o zamówienie, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty, 

2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 

oferty, 

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą. 
9. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie możliwość:  

1) odwołania postępowania w każdym czasie;  
2) zakończenia postępowania bez dokonania wyboru Wykonawcy;  
3) unieważnienia postępowania, zarówno przed, jak i po dokonaniu wyboru 
najkorzystniejszej oferty.  

10. W przypadkach, o których mowa powyżej Wykonawcy nie przysługują w stosunku 
do Zamawiającego żadne roszczenia odszkodowawcze, jak też nie przysługuje 
zwrot kosztów związanych z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

11. Wykonawcy uczestniczą w niniejszym postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie 
przysługują im żadne roszczenia z tytułu zakończenia przez Zamawiającego 
niniejszego postępowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej. 

 

XXII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 

1. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w miejscu i terminie określonym 
przez Zamawiającego. Nieusprawiedliwione niestawienie się przez Wykonawcę w 
wyznaczonym terminie do podpisania umowy uznaje się za odstąpienie od zawarcia 
umowy, co upoważni Zamawiającego do podpisania umowy z kolejnym 
Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów – upoważnienie to nie stanowi obowiązku 
Zamawiającego. 

2. Wykonawca w dniu zawarcia umowy składa Zamawiającemu oświadczenie o 



 
zatrudnieniu/oddelegowaniu odpowiedniej liczby osoby/osób z grup zagrożonych 

wykluczeniem społecznych zgodnie ze złożoną ofertą – projekt oświadczenia 

stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

XXIII. Przetwarzanie danych osobowych i klauzula informacyjna 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych, zw. dalej RODO) informuję, iż:  

Administratorem Państwa danych osobowych jest: Gmina Mełgiew, ul. Partyzancka 

2, 21-007 Mełgiew będąca Beneficjentem Projektu pn. Szkoła Młodych Liderów w 

gminach: Wólka, Piaski, Nałęczów, Bełżyce, Mełgiew, współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego+ i budżetu 

państwa w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego (zw. dalej 

Projektem). 

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować 

się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@melgiew.pl   

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z 

przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 

„dostawę i montaż wyposażenia na potrzeby eko-pracowni dla Szkoły Podstawowej 

im. Jaworzniaków w Krzesimowie” w ramach projektu Szkoła Młodych Liderów w 

gminach: Wólka, Piaski, Nałęczów, Bełżyce, Mełgiew, współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego+ i budżetu 

państwa w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego. 

4.  Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Oznacza to, że Państwa dane osobowe są niezbędne 

do wypełnienia przez Beneficjenta obowiązków prawnych ciążących na nim w 

związku z realizacją Projektu określonych Umową o dofinansowanie projektu 

nr 421/FELU.10.05.-IZ.00-0007/25-00 oraz przepisami m.in. w niżej 

wymienionych aktach prawnych: 

⎯ Rozporządzenie parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2021/1060 z 

dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz 

Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, 

Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych 

funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia 

Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej, 

⎯ Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z 

dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny 

Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013, 

⎯ Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 

finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 

2021-2027 (Dz. U. poz. 1079) – zw. dalej ustawą wdrożeniową 

2) art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 
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2016 r., tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną 

jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, 

której dane dotyczą, przed zawarciem, 

3) art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 

2016 r., tj. zgoda na publikowanie danych wykonawcy. 

5. Odbiorcą Pana/Pani danych osobowych mogą być organy władzy publicznej oraz 

podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów 

władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa oraz osoby posiadające dostęp do informacji publicznej w 

trybie ustawy o dostępnie do informacji publicznej, w przypadku, w którym nie 

zachodzi podstawa do ograniczenia dostępu zgodnie z art. 5 Ustawy o dostępie do 

informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. 

6. Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane przez podmioty prowadzące 

badanie ewaluacyjne oraz pozostałym administratorom uczestniczącym we 

wdrażaniu Programu tj. Zarządowi Województwa Lubelskiego oraz Ministra 

właściwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie niezbędnym do realizacji 

ich zadań wynikających z przepisów art. 89 ustawy wdrożeniowej. 

7. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do 

realizacji celów określonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdrożeniowej. 

8. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu 

następujące uprawnienia: 

1) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych 

danych, 

2) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w 

przypadku, gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne, 

3) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (nie dotyczy przypadków 

określonych w art. 17 ust. 3 RODO), 

4) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

5) prawo do przenoszenia danych, 

6) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.  

9. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), 

przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. 

Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na 

podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem. 

10. Państwa dane nie będą przekazane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej.  

11. Państwa dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

12. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jeśli uznacie Państwo, że 

przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy o 

ochronie danych osobowych. 

13. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do wzięcia udziału w 

procesie wyboru Wykonawcy, a następnie zawarcia umowy. 

 

 

 



 
 

XXIV. Załączniki 

Zał. Nr 1 – formularz ofertowy 

Zał. Nr 2 – projekt umowy 

Zał. Nr 3 – opis przedmiotu zamówienia 

Zał. Nr 4 – projekt oświadczenia o zatrudnieniu/oddelegowaniu odpowiedniej liczby 

osoby/osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznych zgodnie ze złożoną ofertą 

składane w dniu podpisania umowy. 

Zał. Nr 5 - oświadczenie o braku istnienia konfliktu interesów w tym braku powiązań 

osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, składane w przypadku podmiotów 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, wspólnicy spółek 

cywilnych) 

 

 

 

 

 

 


